資訊電機學院 電腦教室軟體安裝申請單 ( Application )

	申請人 / 學系(或單位)

( applicant / dep. )
	

	聯絡方式

(Contact)
	校內分機：
行動電話：

電子郵件：

	使用目的

( purpose )
	□ 一般教學 (common tuition)
□ 教育訓練 (training)：                             
□ 其他 (others)：                                  

	【專業特殊軟體】

軟體名稱 / 版本 / 廠商

( software / version )
	

	【一般市售套裝軟體】

軟體名稱 / 版本

( software / version )
	

	軟體系統

(OS)
	Windows 7：□
Windows 8：□

以上皆可：□

	預計開始使用日期

( date to use )
	起：          年           月           日
迄：          年           月           日

	使用地點 / 教室

( location / classroom )
	資訊大樓：
健康大樓：

	預計安裝完成時間

Time installation
(由資訊電機學院填寫)
	起：          年           月           日

迄：          年           月           日

	系所助理簽核
	系所主任簽核

	
	


	注意事項：

1. 申請安裝之軟體需為學校授權或各系所、行政單位所購買之 合法軟體 。

2. 請各系所助理於每學期期初新進教師到職時，主動提供本表予各新進教師。
3. 學年度上學期軟體安裝申請：本表於每學年暑假期間交予各系所辦公室，請系所配合影印或電子檔交予各位老師及同仁；各系辦需於新學年開學前五週完成需求調查並提供需安裝之軟體。
4. 學年度下學期軟體安裝申請：本表於每上學期期末考週前四週交予各系所辦及行政單位，請系所配合影印或電子檔交予各位老師及同仁；各系所需於期末考週前完成需求調查並提供需安裝之軟體。

5. 所需安裝之軟體若非一般市售套裝軟體或屬於專業特殊軟體時，請使用單位或採購單位協調廠商配合課室使用時間，到校安裝並設定。
6. 為避免造成教學困擾，學期中若需新增安裝，請各系所於使用日前三週提出申請並備妥軟體，逕交資訊電機學院承辦人： 俞建智 (分機：6301)。

7. 本表完成後，請各單位負責人將軟體安裝申請表集中整理，併同軟體逕交資訊電機學院承辦人。

8. 此軟體安裝服務申請單可至各系網頁下載。

9. 本學期軟體安裝完成後，請申請人於該日(完成安裝日)後逕赴各教室查核，若需新增安裝，請於五日內提出申請，逾時不候。
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